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- Nur für registrierte Teilnehmer - 
 

www.kigw.de  
 

Trage die Deiner Meinung nach richtigen Aufbewahrungsfristen in Jahren hinter 
die jeweilige Bezeichnung ein – Datum des Dokumentes ist jeweils aus 
dem Jahr 2015 !! Zur Auswahl stehen 2, 5, 6, 10, 15, 20 und 30 Jahre : 
 

Frage  Bezeichnung Jahre 

FS 01 
 
 

Abkürzungsverzeichnisse (allgemein)  

FS 02 
 
 

Abschreibungsunterlagen  

FS 03 
 
 

Angebote, die zum Auftrag führen  

FS 04 
 
 

Ausgangsrechnungen  

FS 05 
 
 

Beitragsabrechnung der SV-Träger  

FS 06 
 
 

Beratung vor Schwangerschaftsabbrüchen  

FS 07 
 
 

Betäubungsmittelbuch  

FS 08 
 
 

Betriebsunfallunterlagen  

FS 09 
 
 

Blutkonservennachweis  

FS 10 
 
 

D-Arzt Behandlungsunterlagen incl. Röntgenbilder   

FS 11 
 
 

Einnahmen-Überschuss-Rechnungen  

FS 12 
 
 

Geburtsanzeigen  

FS 13 
 
 

Geschäftsbriefe  

FS 14 
 
 

Handakten der physikalischen Therapie  

FS 15 
 
 

Kaufverträge  

FS 16 
 
 

Krankenakten stationärer Patienten  

FS 17 
 
 

Krankenakten verstorbener Erwachsener  

FS 18 
 
 

Krankenakten verstorbener Minderjähriger  

FS 19 
 
 

Mutterschaftsgeldunterlagen  

FS 20 
 
 

OP-Berichte  

FS 21 
 
 

Personalgesundheitsuntersuchungen  

FS 22 
 
 

Qualitätshandbücher in Pflegeeinrichtungen  

 


